Smernica ¢. 1/2023
Prevadzkovy poriadok
KOMUNITNE CENTRUM ZALUZICE
Obec Zaluzice, Zaluzice 66, 072 34 Zaluzice

v zmysle zakona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach v
zneni neskorSich pravnych predpisov v Zaluziciach

Uginnost od: 22.08.2023
Vypracoval: Obecny trad Zaluzice
Schvalil: Obecné zastupitel'stvo obce ZaluZice uznesenim ¢. 122/2023 zo dia 21.08.2023

1 Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychéddzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. maja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



Identifikaéné udaje:

Prevadzkovatel: Obec Zaluzice

Vlastnik objektu: Obec Zaluzice

1CO: 00326046

V zastlpeni: Ing. Tomas Ceklej, starosta

Sidlo Komunitného centra:  ZaluZice 66, 072 34 Zaluzice

Nazov zariadenia: Komunitné centrum

Tel: 056/64 712 30, 056/64 712 14, 056/688 65 31

Druh zariadenia : Komunitné centrum (KC)

Komunitné centrum je spolo¢nym priestorom pre vsetkych obyvatelov obce Zaluzice, ktori sa chcli
zapojit’ do aktivit organizovanych centrom. KC je otvorené v prospech celej komunity, preto kazdy ¢len
komunity ho chrani pred devastdciou hmotnou ako i devastaciou slovnou a prebera zodpovednost’ za
Skody hmotné i nehmotné. Jeho ciel'om je pomoct’ a zlepsit’ kvalitu Zivota jednotlivcova celej komunity,
priCom komunitu predstavuju vSetci obyvatelia obce bez ohl'adu na to, ¢i maju v obci trvaly alebo
prechodny pobyt alebo ide o osoby bez prihlasenia, ktoré sa v obci dlhodobo zdrziavaju. KC moéze
poskytniit’ svoje sluzby aj inym osobam, ktoré nespliiajii podmienky zaélenenia do komunity. Cinnost’
centra zabezpecuje obecny urad a pracovnici obecného uradu.

Poslanie KC:

Poslanim KC ZaluzZice je poskytovanie komplexnych socialnych, odbornych a komunitnych ¢innosti,
inych Cinnosti a aktivit prispiet’ k socidlnemu zacleneniu osob socialne vylucenych, a to ako na
individualnej, tak aj na lokélnej urovni. Pod socidlnym zac¢lefiovanim sa rozumie spristupniovanie takych
prilezitosti a moznosti, ktoré socidlne vyluc¢enym jednotlivcom, rodinam a star§im ob¢anom napomdzu
plne sa zapojit’ do ekonomického, socialneho a kultarneho Zivota v danej lokalite i v celej spolocnosti.

Vyslednym poslanim KC je integracia obyvatel'stva obce do stdrzné¢ho celku, akceptujuceho
navzajom osobitosti a rozdiely z dovodu pohlavia, rasového pévodu, narodnostného alebo etnického
povodu, nabozenského vyznania, fyzickej osoby bez nabozenského vyznania, alebo na zaklade
zdravotného postihnutia. Cielom je vychova a vzdeldvanie komunity obce pri budovani tolerancie k
odlisnosti a tcte k dodrziavaniu zakonov, vSeobecne zavéiznych predpisov obce a spolocenskych a
etickych noriem tolerovanych spolo¢nostou.

Predmetom KC:

- je poskytovat’ komplexné socialne, odborné a komunitné sluzby pre ob¢anov

- poskytovanie vzdelavacich a vol'no ¢asovych aktivit,

- podpora zaujmovej ¢innosti,

- zvySovanie sociadlnych zru¢nosti, kompetencii a socidlnej mobility,

- prevencia a predchadzanie socialno-patologickych javov a rizikového spravania,
- prevencia socialnej exkluzie,

- vzdelavanie a spolupraca s organizaciami,

- poskytovanie socialnych poradenskych ¢innosti pre potreby komunity a obcana,

- poskytovanie sluzieb pre potreby jednotlivca, skupiny a ich vzajomnej interakcie
- pomoc pri uplatiiovani prav a pravom chranenych zaujmov FO

- poskytovanie komunitnej prace

Pre deti Skolského veku a ich rodi¢ov KC poniika:

- vyuzivanie KC detmi v sprievode rodicov, v pripade ak sa rodic¢ia budu zic¢astiovat na volno-
casovych vzdelavacich a zaujmovych aktivitach poskytovanych KC.

- vykonévanie preventivnych aktivit,

- zabezpecCovanie zaujmovej ¢innosti

Komunitné centrum pre tento ucel na nachadza v zrekonstruovanej budove na adrese Zaluzice 66,
ktorej vlastnikom je Obec Zaluzice.

' Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychadzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. méja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



Dispozi¢né rieSenie Komunitného centra:

Budova komunitného centra je jednopodlazna. Vchod pre klientov a pre pracovnikov KC je z predne;j
Casti budovy, v zadnej Casti budovy je taktiez rieSeny vchod pre pracovnikov KC. Parkovisko pre
klientov sa nachadza po I'avej strane budovy.

Rozdelenie a rozloha vnutorného priestoru:

- vchod do budovy je z predne;j casti budovy a cez zadverie sa presunieme do chodby, ktora je v rozlohe
27,5 m2

- v budove na nachadza jedna multifunkéna séla s javiskom, poc€itacovou zonou a samostatnym
vchodom, samostatne vetratelné prirodzenym vetranim — oknami. Podlahy su l'ahko udrzatelné a
umyvatel'né. Kapacita miestnosti je viac ako 30 I'udi !. Zariadenie miestnosti zodpoveda ucelu KC.
Rozloha miestnosti je 91 m2 .

- vchod do kuchyne je priamo z chodby, ona slizi na pripravu kavy a studenych napojov pre
zamestnancov KC a navstevnikov KC. Jej rozloha je 20,5 m2

- vchod do toaliet je z chodby v zadnej ¢asti budovy. WC je oddelené pre muzov a Zeny, v rozlohe 3,41
m2 a 6,37 m2

- kotoliia v rozlohe 7,2 m2 a je odvetratelna prirodzenym vetrenim — oknom.

- samostatna miestnost’ (sklad) sliziaca na odkladanie Cistiacich a dezinfekénych prostriedkov v
rozlohe 5,28 m2

- samostatna miestnost, vchod vpravo z chodby v rozlohe 12,92 m2

- miestnost’, ktora je v sucasnosti prenajatd a najomca vyuziva ju ako priestor sliziaci k jeho
podnikatel’'skej ¢innosti na prevadzkovanie - kadernictvo.

Technické zabezpecenie prevadzky KC

Vykurovanie KC je zabezpecované samostatnym vykurovacim zdrojom
Zdroj pitnej vody:

- z verejného zdroja pitnej vody,

- tepla izitkova voda je zabezpecovana z lokalneho vykurovacieho zdroja,
- budova je napojend na Zumpu.

Manipulicia s odpadom:
Upratovanie zabezpecuje pracovnik/cka KC. Odpad sa z KC vynasa v odpadovych vreckach. Odvoz
a likvidaciu odpadu zabezpecuje zmluvne firma FURA.

Zabezpecenie Cistoty a udrzby:

Cistenie priestorov KC sa vykonava 2xtyzdenne po¢as pracovnych dni alebo podl'a potreby. Okna sa
umyvaju styri krat rocne alebo podl'a potreby — vid'. Priloha €.1. Pri upratovani sa pouzivaju klasické
pomocky kefy, handry. VSetky Cistiace a dezinfek¢éné prostriedky st hradené z rozpoctu obce. Ulozené
su vo vyclenenom priestore. Na umyvanie ruk je k dispozicii mydlo.

Starostlivost’ 0 budovu a zariadenie

Zabezpecuje Obec Zaluzice. VSetky priestory musia byt riadne oznacené. Budova musi byt
udrziavana tak, aby sa zabranilo zamoreniu hmyzom a inymi Skodcami. Hygienické malovanie sa
vykonava raz za tri roky.

RieSenie havarijnych situdcii
Pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii st na vidite’'nom mieste zverejnené telefonne Cisla na
tiesiiove linky (spolocna tiesiiova linka, policia, hasi¢i, zdchranka, mestska policia...).

' Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychadzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. méja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



Pri poziari sa pouzije unikovy vychod. Spravca budovy, pripadne pracovnik kontaktuje Hasicsky
zachranny zbor a ohlasi poziar. Taktiez pomaha pri evakuacii klientov. Poziar mensieho rozsahu sa snazi
uhasit’ sam za pomoci hasiacich pristrojov.

Pri havarijnej situécii ako je podozrenie na Unik plynu zamestnanci KC skontroluju podozrenie a
kontaktujii havarijna sluzbu SPP. V pripade potreby uzavru privod plynu. V pripade tniku plynu
okamzite evakuuju vSetkych navstevnikov na bezpecné miesto.

Pri havarijnej situdcii — porucha vody, zamestnanci KC skontroluji podozrenie a podl'a zhodnotenia
situacie kontaktuji havarijnt sluzbu Vodarni. V pripade potreby uzavru privod vody.

V pripade ohrozenia klientov zabezpecia ich evakuaciu do bezpecia.

Ak ohlésia klienti, Ze sa necitia v poriadku a potrebujii zavolat’ lekarsku pohotovostnu sluzbu,
zamestnanec KC zisti stav nevol'nosti a kontaktuje lekarsku pohotovostnu sluzbu. Pri prijazde sanitky,
zachranarov je sucinny pri poskytnuti adekvatnej pomoci.

Pri nahlaseni poruchy elektriky ako je skrat, iskrenie v zastrckach okamzite zamestnanec KC, pripadne
spravca budovy vypne poistky na celej budove a volé havarijnu sluzbu elektrika, pripadne podl'a potreby
aj Hasicsky zachranny zbor. Taktiez zabezpeci evakuaciu klientov z daného priestoru, pripadne z celého
Komunitného centra.

Zoznam dolezitych telefénnych Cisiel

Integrovany zachranny systém (hasi¢ska, zachranna sluzba a policia): 112
Statna policia: 158 (112)

Mestska policia: 159

Hasicsky zachranny zbor: 150 (112)

Zachranna sluzba: 155 (112)

Havarijna sluzba — voda VVS a. s.: 055/7952 420

Havarijna sluzba — plyn SPP: 0850 111 727

Havarijna sluzba - Elektrina VSD 0800 123 332

Organizacia rezimu dia a poskytovanvch sluzieb
Prevadzkova doba Komunitného centra:
Pondelok: 07:30 - 16:30

Utorok: 07:30 — 14:30
Streda: 07:30 — 14:30
Stvrtok: 07:30 — 14:30
Piatok: 07:30 - 12:30

Pocas prevadzkovej doby je KC k dispozicii navstevnikom, ktori sa zdrziavaju v priestoroch, ktoré st
urcené pre travenie volného Casu a su povinni dodrziavat’ bezpecnost’ a ochranu zdravia a respektovat’
pokyny pracovnika KC.

Zaciatok a koniec pracovnej doby sa mdze menit’ v zavislosti prispésobenia aktivit pocas letnych a
zimnych mesiacov. Zmena prevadzkovej doby KC je podmienena sihlasom obecného tiradu.

KrIiace od vchodu KC st uloZzené na obecnom turade Zaluzice. Odkladanie a preberanie kI'icu od
vchodu zabezpecuje pracovnik KC podla potreby.

Pracovnik/cka KC je povinny/a pred odchodom z budovy KC skontrolovat’ uzatvorenie okien na
budove KC, vypnutie elektriny vo vSetkych priestoroch a odpojenie spotrebicov zo siete s cielom
zabezpecenia ochrany objektu a zariadenia KC.

Osoby prenajimajice iné miestnosti budovy (v sti¢asnosti kadernictvo) zodpovedaji pri odchode z
priestorov KC za uzatvorenie okien v miestnosti, ktora pouzivaju na svoje ucely, vypnutie elektriny a
odpojenie spotrebicov zo siete s cielom zabezpecenia ochrany objektu a zariadenia KC.

1 Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychéddzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. maja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



Zasady ochrany zdravia zamestnancov

Zamestnanci su povinni:
1. dodrziavat’ predpisy a pokyny bezpeCnosti prace a dodrziavat pracovné a technologické
postupy, aby nedoslo k trazu,
2. zicastiovat’ sa na vSetkych skoleniach v zdujme zvySovania bezpecnosti prace,
3. dodrziavat’ vSetky predpisy, prikazy a zadkazy ustanovené v tomto prevadzkovom poriadku,
4. dodrziavat’ pokyny pri praci s plynovymi a elektrickymi spotrebi¢mi,
5. poskodené pracovné pomocky dat’ na vyradenie spravcovi budovy / pracovnikovi KC,
6. oboznamit’ veduceho pracovnika s kazdym aj drobnym trazom, ten musi byt zapisany do
knihy urazov najneskor do 48 hodin od udalosti za pritomnosti aspon jedného svedka,
7. spravca budovy / pracovnik KC zodpoveda za plnenie uloh poziarnej ochrany v celej budove.
Spolupracuje s technikom poziarnej ochrany pri vykone preventivnych poziarnych prehliadok a
zabezpecuje odstraniovanie zistenych nedostatkov.

Zasady ochrany zdravia klientov KC
Klienti st povinni:
1. dodrziavat’ predpisy a pokyny pri praci s elektrickymi spotrebi¢mi,
2. dodrziavat’ vSetky predpisy, prikazy a zékazy ustanovené domacim a prevadzkovym
poriadkom,
3. zucastiiovat’ sa cvicnych poziarnych poplachov.
V stilade so smernicou BOZP je KC vybavené lekarnickou so zdkladnym zdravotnym materialom.
Poverena osoba pravidelne kontroluje expiracni dobu zdravotnickeho materialu v lekarnicke a podla
potreby zabezpecuje jej doplnenie.

Personilne zabezpecenie ¢innosti KC

Prevadzku v KC zabezpecuju nasledovni zamestnanci: koordinator (starosta obce), spravca budovy /
pracovnik/cka obecného uradu a KC.

Cinnost’ pracovnikov KC je uvedena v ich pracovnej naplni. St pou¢ené o poskytovani prvej pomoci
v sulade so zdkonom o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci.

Pracovnici aj klienti KC spolo¢ne so samospravou zodpovedaju za celkovy chod komunitného centra

a dodrziavanie prevadzkového poriadku.

Starostlivost’ o budovu a zariadenie zabezpeCuje obec ZaluZice prostrednictvom zodpovedného
zamestnanca/spravcu budovy. Budova musi byt udrziavana tak, aby sa zabranilo zamoreniu hmyzom a
inymi Skodcami. Hygienické malovanie sa vykonava raz za tri roky.

Na Prevadzkovom poriadku Komunitného centra sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce Zaluzice na
svojom zasadnuti dita 21.08.2023
Uznesenim €. 122/2023

Tento prevadzkovy poriadok nadobtida u€innost’ dia 22.08.2023

Po schvaleni Obecnym zastupitel'stvom obce ZaluZice bol tento Prevadzkovy poriadok zverejneny na
webovom sidle obce a spristupneny v tlacenej forme v komunitnom centre na viditelnom mieste.

Prevadzkovy poriadok obsahuje tieto prilohy:
Priloha €. 1 Sanitany program

V Zaluziciach dna 21.08.2023

Ing. Tomas Ceklej
starosta obce

1 Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychéddzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. maja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



Priloha ¢. 1

Sanitacny program pre Komunitné centrum Zaluzice
Plan vykonavania Cistenia

Priebezné Cistenie — 2x tyZdenne alebo podl’a potreby:

- pracovnych ploch, podlahovej plochy, priestorov prevadzky podla potreby, dezinfekcia organickymi
a anorganickymi zlu¢eninami s aktivnym chlérom - Chloraminom, Domestos, Savo, Ajax na podlahy.
Z dezinfekénych prostriedkov na umyvanie riadu sa pouziva Jar, Pur a d’alSie prostriedky podobného
zloZenia. Pocas pracovnej doby je zabezpeceny dostato¢ny zdroj horucej vody, ktora je uréena nielen na
umyvanie a Cistenie.

- Umyvanie a dezinfekcia stolov a hygienickych zariadeni.

- dveri, stoliciek, a d’alSicho zariadenia KC.

Stvrt'roéné upratovanie — sanitaéné dni:

- prevadzka sa uzatvori a zamestnanci prevadzky vykonaji generalne upratovanie a idrzbu zariadenia
tym, Ze sa poodtahuju technologické zariadenia, umyju sa oknd, rdmy a dvere, svietidla a vsetky
vykurovacie telesa a priestory s tym spojené. O vykonavanej sanitacii, ochrannej dezinfekcii je vedena
evidencia, za ktorti zodpoveda pracovnik KC.

Rocné upratovanie a podPa potreby:

- vymal'ovat’ prevadzkové priestory raz za 3 roky inak podla potreby.

- zabezpecit’ vykonavanie drobnych stavebnych a technickych tprav a naterov, ochrannej dezinsekcie
a deratizacie, vycistit osvetlovacie telesa

- dezinsekciu a deratizaciu vykonava dodavatel’. V pripade vyskytu hlodavcov a hmyzu bude oslovena
firma, ktora sa zaobera dezinsekciou a deratizaciou.

Na upratovanie a umyvanie sa pouzije profesionalny vozik s dvoma vedrami, Zzmyka¢om, mopom s
dvoma poduSkami z mikrovlakna, jedna s abrazivnymi pruzkami, kefy, vedra, metly, handry a pod.

Zodpovedny pracovnik: Povereny pracovnik Obecného uradu v Zaluziciach.

' Pri stanovovani maximalnej kapacity KC sa vychadzalo z vyhlasky Ministerstva zdravotnictva ¢. 210/2016 z 30. méja 2016, ktorou sa meni a
dopiiia vyhlaska Ministerstva zdravotnictva & 259/2008 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na vnitorné prostredie budov a o minimalnych
poziadavkdch na byty nizSieho $tandardu a na ubytovacie zariadenia a v zmysle Nariadenia vlady 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych
a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko. Podla tychto vyhlasok je standard plochy pre va¢sinu zariadeni na jednu osobu pre miestnost, kde
sa zdrziava vacSie mnozstvo osodb (spoloenska miestnost), 1 m2 .



